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CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 FRACCIONES
| Y Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS;
122 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MEXICO, Y 2, 3, 86, 87 FRACCION | Y 91 FRACCIONES VIIl y Xlll DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, Y 30 FRACCION XXXVIII DEL
REGLAMENTO DE ORGANIZACION INTERNA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO (2022-2024); SE
PUBLICA EL PRESENTE:

REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO DEL MUNICIPIO DE
CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Las disposiciones de este Reglamento tienen por objeto regular la organizacién, estructura
administrativa, funcionamiento y actividades de la competencia de la Direccion de Desarrollo Urbano
de la Administracion Publica Municipal de Cuautitlan lzcalli, Estado de México. Sus disposiciones son
de observancia obligatoria para las personas servidoras publicas adscritas a dicha dependencia.

Articulo 2.- La Direccién es una dependencia que forma parte de la AdministracionPublica Centralizada
del Municipio, cuyas atribuciones se describen en el Reglamento de Organizacién Interna de la
Administracién Publica del Municipio de Cuautitlan Izcalli, Estado de México. (2022-2024), el presente
Reglamento y demas disposiciones legales y normativas aplicables.

Articulo 3.- La Direccién de Desarrollo Urbano como autoridad administrativa tiene a su cargo el
despacho de los asuntos que, en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y
desarrollo urbano, le encomiendan los Planes de Desarrollo Urbano, el Cédigo Administrativo, el
Reglamento del Libro Quinto del Codigo Administrativo y demas disposiciones normativas aplicable.

Articulo 4.- Para efectos de este Reglamento se entiende por:

l. Ayuntamiento. - El Ayuntamiento de Cuautitlan Izcalli, México;

Il. Cédula Informativa de Zonificacion. - Documento de caracter informativo donde se da a
conocer el uso de suelo, la densidad de vivienda, el coeficiente de ocupacion del suelo, el
coeficiente de utilizacion del suelo y la altura de edificaciones y las restricciones de indole
federal, estatal y municipal, esto de conformidad con el plan municipal de desarrollo
urbano;

Il. Constancia de alineamiento y namero oficial. - Es el documento que tiene por objeto
delimitar la colindancia de un inmueble determinado conrespecto a la via publica
adyacente, asi como precisar sus restricciones de construccion y el nimero oficial que le

corresponde;

V. Cdédigo Administrativo. - El Codigo Administrativo del Estado de México;

V. Constancia de suspension voluntaria. - Documento mediante el cual se avisa a la
autoridad de la suspension temporal por ciertas circunstancias;

VI. COPLADEMUN. - Comisién de Planeacion para el Desarrollo Municipal;

VII. Dependencias. — A las Unidades de la Administracion Publica subordinadas de manera

directa a la persona titular de la Presidencia Municipal;
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VIII.

XI.

XIl.
X1,
XIV.
XV.
XVI.

XVILI.

XVIII.
XIX.
XX.
XXI.

XXILI.

Direccion. - La Direccion de Desarrollo Urbano de la Administracién Publica de Cuautitlan
Izcalli;

Licenciade construccién. - Documento en el cual la autoridad aprueba un proyecto para
la construccién, modificacién de un inmueble determinado;

Licenciade uso de suelo. - Documento que tiene por objeto autorizar lasnormas para el
uso y aprovechamiento de un determinado predio tales como: el coeficiente de ocupacién
del suelo, el coeficiente de utilizacion del suelo, la altura maxima de edificacion, el nUmero
de cajones de estacionamiento y en su caso el alineamiento y nimero oficial, ademas de
sefialar las restricciones correspondientes del Plan Municipal de Desarrollo Urbano de
Cuautitlan Izcalli, Estado de México;

Medidas de Seguridad. - Son determinaciones de caracter preventivo ordenadas por las
autoridades de desarrollo urbano, que seran de ejecucion inmediata y duraran el tiempo
gue persista las causas que lo motivaron.

Municipio. — Al Municipio de Cuautitlan Izcalli, Estado de México;

Organismos Descentralizados. - Los Organismos Descentralizados de caracter
municipal con personalidad juridica y patrimonio propio creados por decreto o Ley de
Congreso del Estado en términos de la Ley OrganicaMunicipal del Estado de México;
Orden de pago. - Documento en el cual la autoridad emite para determinar el pago
especifico de algun derecho, impuesto, sancién o multa;

Persona titular de la Direccidn. - La Directora o Director de Desarrollo Urbano de la
Administracion Puablica de Cuautitlan lIzcalli;

Persona titular de la Presidencia Municipal. - La Presidenta o el Presidente Municipal
Constitucional de Cuautitlan Izcalli, Estado de México;

Persona Titular del Departamento. - La o el titular de la Unidad Administrativa de
asistencia técnica y operativa a la Direccion a la que seencuentre adscrita y subordinada
de la Direccion;

Plan Municipal de Desarrollo Urbano. - Plan Municipal de Desarrollo Urbano de
Cuautitlan Izcalli Estado de México;

Reglamento de Organizacién. - ElI Reglamento de Organizacion Interna de la
Administracién Pablica del Municipio de Cuautitlan Izcalli, Estado deMéxico. (2022-2024);
Reglamento. - Al Reglamento Interno de la Direccion de Desarrollo Urbano de Cuautitlan
Izcalli, Estado de México;

Subdireccion. - La Unidad Administrativa subalterna a la Direccion, jerarquicamente
subordinado a la Direccion; y

Unidad Administrativa. - Las instancias administrativas que conforman la estructura
organica de la Direccién de Administracion

ARTICULO 5.- Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos de su competencia, asi como
para atender las funciones de control y evaluacion que le corresponden, la Direccién contara con las
unidades administrativas siguientes:

V.
V.
VL.

a

b

c
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Enlace Administrativo;

Area Juridica;

Area de Atencion al Publico;

Departamento de Planeacion y Evaluacién Territorial; y
Departamento de Control y Dictaminacion.

Subdireccion de Operaciéon Urbana:

. Departamento de Licencias de Uso de Suelo;
. Departamento de Construccion y Anuncios; y
. Departamento de Inspeccién y Diligencias.
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VII. Coordinacion de Asentamientos Humanos y Tenencia de la Tierra.

Articulo 6.- Para el desarrollo de sus actividades y el ejercicio de sus funciones, la Direccion contara
con sitios que tendran el caracter de:

l. Abiertos. - Aquellos en donde la ciudadania acude a realizar algin tramite o servicio
proporcionado por la Direccién y estan sujetos a dias y horas habiles;

Il Cerrados. - Aquellos en donde la persona servidora publica desarrolla sus actividades
cotidianas y que por su naturaleza no requiere la presencia de la ciudadania, o bien donde la
persona servidora publica con autorizacion dela persona titular de la Unidad Administrativa
puede atender a la ciudadania ya sea cuando esta asi lo solicite, o bien para allegar a la
Unidad Administrativa de mas elementos de certeza; en cuyos casos el acceso sera controlado;
y

[l. De acceso restringido. - Aquellos en donde Unicamente el servidor publicoadscrito a la
Direccién puede acceder con autorizacion de la persona titular de la Direccion.

Los espacios de la Direccion que en este Reglamento no se sefiale su caracter, seentenderdn como
sitios cerrados.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION ADMINISTRATIVA Y ATRIBUCIONES
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

Articulo 7.- Al frente de la Direccién, estara una persona titular a quien se le denominara Directora o
Director, quien ejercera las atribuciones, facultades y obligaciones que las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables le confieren expresamente, quien, para la mejor organizacién, eficiencia y
eficacia en el desempefio de las mismas, se auxiliard de las unidades administrativas a su cargo.

Articulo 8.- Corresponde originalmente a la persona titular de la Direccién, el ejercicio de las
atribuciones contenidas en el articulo 38 del Reglamento de Organizacién, asi como la representacion,
tramite y resolucidn de los asuntos de su competencia, quien sin perjuicio de su ejercicio directo debera
auxiliarse en su tramitacion y substanciacion de las unidades administrativas subalternas.

Las personas servidoras publicas adscritas a cada unidad administrativa, tendran a su cargo el tramite
de los asuntos que les hayan sido conferidos; remitiéndolos a la persona titular de la Direccién, para
su despacho, estudio, y resolucion.

La persona titular de la Direccién podra delegar sus facultades a la Subdireccion de Operacién Urbana,
a la Coordinacion de Asentamientos Humanos y Tenencia de laTierra o a las personas titulares de las
unidades administrativas subalternas, en términos de Ley; salvo aquellas que las disposiciones legales
y reglamentarias aplicables sefialen como indelegables.

Articulo 9.- La persona titular de la Direccion tendra, ademas de las sefialadas en el Reglamento de
Organizacion, las siguientes atribuciones:

l. Emitir y aprobar las licencias, permisos, cédulas y constancias en materia de ordenamiento
territorial de los asentamientos humanos, desarrollo urbano y construcciones;

Il Emitir autorizaciones de cambio de uso de suelo, densidad, coeficiente de ocupacion,
coeficiente de utilizacidn, altura de edificaciones e intensidad de aprovechamiento;

IIl.  Emitir y aprobar las licencias, permisos, autorizaciones para la instalacion de antenas de
radiotelecomunicaciones, anuncios publicitarios en via publica, &rea comun, calles, parques,
glorietas, etc.;

IV. Intervenir en la autorizacion de las vias publicas y la subdivision de areas remanentes, asi
como las fusiones y relotificaciones conducentes, que al efecto expida el Instituto Mexiquense
de la Vivienda Social (IMEVIS), la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano
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VI.

VII.
VIII.

XI.

XII.
X1,

XIV.
XV.
XVI.
XVII.

XVIII.

(SEDATU) y demas autoridades competentes;

Autorizar el dictamen municipal de impacto urbano, requerido por las autoridades agrarias
gue conozcan de los procedimientos de desincorporacion de tierras ejidales asentadas en el
territorio municipal, previo convenio con el nicleo ejidal correspondiente;

Solicitar el auxilio de otras autoridades administrativas para la obtencion de informes,
declaraciones o documentos cuando asi se requiera para el ejercicio de las atribuciones de
la Direccion;

Solicitar al Enlace Administrativo, realice la propuesta de los recursos humanos, materiales y
de servicios que les sean necesarios para el eficaz cumplimiento de sus atribuciones;
Asesorar y apoyar técnicamente, en asuntos de su competencia, a las personas servidoras
publicas que lo soliciten, siempre y cuando se cuente con los recursos necesarios para ello;
Proporcionar la atencion personalizada al publico que acredite su interés juridico o legitimo
respecto de las peticiones 0 asuntos que estan tramitandose en la Dependencia, cuando asi
se requiera;

Revisar las propuestas y adecuaciones al presupuesto de egresos autorizado para la
realizacion de los programas y acciones que le corresponda a la Direccion;

Implementar los procesos administrativos que sean necesarios para el buenfuncionamiento
de la Direccion;

Integrar y participar en el anteproyecto del programa operativo anual de laDireccion;

Revisar y ordenar al Enlace Administrativo llevar a cabo el trdmite al anteproyecto de
presupuesto de egresos de la Direccion;

Coadyuvar en la elaboracion de los manuales de organizacién de tramitesy procedimientos de
la Direccion;

Habilitar a los servidores publicos en funciones de inspeccion, verificacion, notificacion y
ejecucion, adscritos a la Direccion;

Designar a la o las personas servidoras publicas habilitadas ante la Coordinacién de
Transparencia,

Informar a la persona designada como Enlace Administrativo de la Direccién, y en su caso a
la Contraloria Municipal, de cualquier percance que se suscite con el parque vehicular
asignado a la Direccién; y

Las que determinen las demas disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

CAPITULO TERCERO
DEL ENLACE ADMINISTRATIVO

ARTICULO 10.- La persona designada como Enlace Administrativo, ademéas de las atribuciones
sefialadas en el Reglamento de Organizacién, tendré las siguientes:

VI.
VII.
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Integrar el anteproyecto de programa operativo anual de la Direccién, y Presupuesto con
Base en Resultados, previo acuerdo con la persona titular de la Direccion;

Elaborar el anteproyecto de Presupuesto con Base en Resultados (PBR) de la Direccién,
previo acuerdo con la persona titular de la misma;

Verificar y vigilar el adecuado ejercicio del presupuesto de la Direccién autorizado,
atendiendo a los principios de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria y de
conformidad con las normas y lineamientos que establezca la normatividad aplicable;
Revisar y proponer adecuaciones al presupuesto de egresos autorizado para la realizacion
de los programas y acciones que le corresponda a la Direccion, previa aprobacion de la
persona titular de la Direccion;

Gestionar la administracion de los recursos humanos, materiales y servicios ante las
Dependencias correspondientes del Ayuntamiento;

Administrar los recursos humanos, materiales y servicios proporcionados a la Direccion, en
los términos y conforme a las normas y lineamientos aplicables;

Atender los requerimientos urgentes de recursos materiales y servicios mediante el ejercicio
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VIII.
IX.

XI.

XIl.

XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

del Fondo Fijo revolvente asignado a la Direccion;

Realizar los actos correspondientes para la implementacion de los procesosadministrativos
gue sean necesarios para el buen funcionamiento de la Direccion;

Elaborar y coordinar programas de capacitacion y actualizacién para las personas servidores
publicos de la Direccion;

Coordinar los procesos de entrega-recepcion de las Unidades Administrativas de la
Direccién, verificando su apego a la normatividad correspondiente;

Coordinar la presentacién oportuna de las declaraciones de situacion patrimonial de las
personas servidoras publicas adscritas a la Direccion;

Llevar a reparar los vehiculos asignados a la Direccién a los talleres autorizados por el
Ayuntamiento, asi como a los servicios que les correspondan con la finalidad de aplicar el
adecuado ejercicio del presupuesto de la Direccion;

Velar y vigilar que el personal adscrito a la Direccidon cuente con el equipo y material de
trabajo en las mejores condiciones de funcionamiento;

Revisar diariamente que cada persona servidora publica de adscripcién a la Direccién realice
el correcto registro de su asistencia y reportar por escrito diariamente a la persona titular de la
Direccion las faltas o incidencias del personal; de ser el caso levantar las actas
administrativas correspondientes;

Informar a la persona titular del area juridica y a la persona titular de la Direccién de cualquier
percance que se suscite con el parque vehicular asignado a la Direccion;

Realizar conjuntamente con las unidades administrativas de la Direccién, las Actas
Circunstanciadas cuando se generen faltas administrativas por elpersonal de la Direccién,
correspondientes a cada caso en patrticular, y

Las demas que en el ambito de su competencia le asigne el Director.

CAPITULO CUARTO
DEL AREA JURIDICA

ARTICULO 11.- Para el mejor desempefio de sus atribuciones, la Direccion contard con un Area
Juridica, quien dependera organicamente de esta, tendra persona titular y se coordinara con la Direccién
Juridica, teniendo las siguientes atribuciones:

V.
V.
VI.

VII.

VIII.
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Acordar y resolver los asuntos de su competencia;
Coordinar y supervisar el desarrollo de las actividades del personal a su cargo;

Dar seguimiento permanente a todos y cada uno de los asuntos turnados que se tramitan
con el personal a su cargo;

Integrar los expedientes relativos a los procedimientos administrativos comunes iniciados
por la Direccién, asigndndoles un nimero progresivo de identificacion;

Coadyuvar con el Departamento de Planeacién y Evaluacién Territorial, Departamento de
Control y Dictaminacién, Subdireccion de Operacion Urbana y Coordinacion de
Asentamientos Humanos y Tenencia de la Tierra en el ambito juridico, sobre las propuestas
de organizacion, convenios, reglamentos, y cualquier otro para el desarrollo Urbano;
Solicitar a la Direccion Juridica, coadyuve en la formulacién de querellas o denuncias ante
las autoridades competentes, respecto de hechos probablemente constitutivos de delito
ocurridos en las unidades de la Direccion;

Elaborar los acuerdos de inicio y tramite, asi como la resolucién y todos aquellos que se
susciten para la substanciacién de los procedimientos administrativos para aplicar sanciones
en materia de asentamientos urbanos y control de construcciones o instalaciones de
estaciones repetidoras y antenas de radio telecomunicaciones, para firma de la persona
titular de la Direccién;

Elaborar los acuerdos de inicio y trdmite, asi como la resolucion y todos aquellos que se
susciten para la substanciacién de los procedimientos administrativos, para imponer las
sanciones correspondientes en materia de anuncios que requieran o no de elementos
estructurales, para firma de la persona titular de la Direccion;
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XI.

XIl.

XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.
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Realizar las acciones pertinentes para comprobar el cumplimiento de las disposiciones
legales y reglamentarias en materia de desarrollo metropolitano, ordenamiento territorial de
los asentamientos humanos, desarrollo urbano y control de las construcciones;

Substanciar los procedimientos administrativos en el ambito de su competencia, ordenando
medidas de seguridad y aplicando las sanciones correspondientes;

Asesorar a la persona titular de la Direccion y coadyuvar con las personas titulares de las
diversas dependencias de la Administracion Publica Municipal, cuando las personas no
respeten, violenten o quebranten las medidas de seguridad legalmente impuestas, el estado
de suspensidn o clausura decretada, o bien destruyan, retiren o quebranten sellos, para que,
en coordinacién con la Direccién Juridica, en ejercicio de sus atribuciones, interponga las
acciones legales ante las autoridades competentes;

Elaboracion del acuerdo en el que se ordene, y en su caso retire o0 demuela de la via y
espacios publicos, con cargo a la persona propietaria oposeedora, estructuras de anuncios,
antenas de telecomunicacion, obras o instalaciones superficiales, aéreas o subterraneas en
materia de telecomunicaciones o hidrocarburos colocados o instalados sin autorizacion,
permiso o licencia;

Asesorar a la persona titular de la Direccion, para que en coordinacion con la Direccion
Juridica, en ejercicio de sus atribuciones, interponga las acciones legales ante las
autoridades competentes respecto de los asentamientos ilegales o irregulares que se
realicen en inmuebles cualquiera que sea el régimen de propiedad al que se encuentren
sujetos, asi como el fraccionamiento de terrenos, o la realizacién de conjuntos urbanos,
lotificaciones subdivisiones sin la obtencion de las autorizaciones y licencias legalmente
exigibles;

Generar ordenes de verificacién para corroborar que las construcciones o instalaciones de
estaciones repetidoras y antenas pararadiotelecomunicaciones cuenten con la licencia
municipal de construcciény cumplan con la normatividad aplicable, asi como los permisos
de mantenimiento, o colocacion de repetidoras.

Generar ordenes de verificacién para supervisar que las estructuras del anuncio publicitario,
0 anuncios publicitarios que no requieran de estructura, sus elementos y accesorios se
encuentren en buenas condiciones de seguridad y estabilidad, asi como para verificar que
cuenten con los recibos de pago de impuesto publicitario vigente y/o permiso de
mantenimiento;

Generar 6rdenes de verificacion e inspecciones para comprobar el cumplimiento de las
disposiciones legales, reglamentarias, normativas y técnicas aplicables en materia de
ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, desarrollo urbano y control de
construcciones;

En coordinacién con la Direccioén Juridica, remitir el cumplimiento a Sentencias y Acuerdos
dictados por los Tribunales, Sindico Municipal, Conciliaciones, requerimientos formulados
por las Fiscalias de Justicia Estatal o Federal, y Recomendaciones de las Comisiones
Nacional y Estatal de los Derechos Humanos;

Elaborar los acuerdos para la habilitacién de las personas servidores publicos en dias y
horas inhabiles, para la practica de diligencias que asi sean requeridos por la Direccion;
Remitir a la autoridad competente los documentos que proceda certificar, sea solicitud de las
y los particulares, previo pago de la contribucion correspondiente, o de diversas autoridades,
y que obren en los archivos de la Direccion de Desarrollo Urbano en original o copia
certificada y que hayan sido emitidos por el Ayuntamiento;

En coordinacién con la Direccion Juridica, remitir a la autoridad competente los informes de
término solicitados a la Direccion, por autoridades administrativas y judiciales del fuero
comun o federal:

Solicitar informacion y requerir a las personas servidoras publicas de la Direccidn, asi como
de las demas dependencias de la Administracion Publica Municipal, la documentacién que
sea necesaria para el cumplimiento de sus atribuciones;

Elaborar érdenes de pago correspondientes a las multas, sanciones administrativas y copias
certificadas de los asuntos de su competencia;
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XXIII.
XXIV.
XXV.

XXVI.

Proporcionar a la o al particular que asi lo solicite, las copias certificadas correspondientes
a los expedientes que sean de su competencia, previo pago de derechos;

Proporcionar asesoria y asistencia legal a todo el personal adscrito a la Direccién, cuando
asi se requiera, y de ser el caso, de manera objetiva proponer el criterio juridico a seguir;
Hacer de conocimiento de la Direccion Juridica para que, de estimarlo procedente, se
realicen las acciones tendientes a iniciar las denuncias previas correspondientes ante el
Ministerio Publico cuando en el tramite de un expediente abierto en la Direccidn, se advierta
gue existen actos o hechos presuntamente constitutivos de delito; y

Las demas que determinen las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

CAPITULO QUINTO
DEL AREA DE ATENCION AL PUBLICO

Articulo 12.- El Area de Atencion al Publico tendra a su cargo la ejecucion y operacion de las
siguientes funciones y espacios:

a) La Ventanilla de Atencion al Publico, misma que cuenta con cuatro médulos que constituyen el sitio
abierto de la Direccion autorizado para recibir las peticiones ciudadanas que se realicen en formatos
de solicitud proporcionados por la misma; sitio en donde la ciudadania puede darle seguimiento a
su tramite hasta la notificacién de su resolucion;

b) La Oficialia de Partes, que constituye un espacio abierto; y

C) La Unidad de Archivo Interno de expedientes, que archivara lo relacionado a Licencias de
Construcciéon, Usos de Suelo, Constancias y Cedulas Informativas de Zonificacién
correspondientes a la Direccién y constituye un espacio restringido.

Articulo 13.- Corresponde a la persona titular del Area de Atencion al Publico el ejercicio directo de las
siguientes atribuciones correspondientes al funcionamiento de la Ventanilla de Atencion al Piblico:

V1.

VII.

VIII.

IX.

X.
XI.
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Coordinar al personal de los Médulos de atencion, asi como las guardias correspondientes
en periodos vacacionales, previo acuerdo con la persona titular de la Direccion;

Recibir los tramites y solicitudes para la obtencion de licencias, permisos, autorizaciones,
cédulas y constancias en materia de ordenamiento territorialde los asentamientos humanos,
desarrollo urbano y construcciones;

Cuando el documento a ingresar carezca de domicilio para oir y recibir notificaciones, las
personas servidoras publicas adscritas al Area de Atencion al Publico, debera solicitar a la
persona peticionaria, sefiale de pufio y letra domicilio dentro del territorio del Municipio,
seguido de su firma;

Dar seguimiento a todos los tramites ingresados en ventanilla por la ciudadania;

Brindar asesoria a la ciudadania de los tramites que realiza ante la Direccion, con apoyo de
las unidades administrativas de ésta, cuando asi se requiera;

Integrar los expedientes de las solicitudes de tramite, asigndndoles un nimero progresivo de
acuerdo al trAdmite solicitado, llevando el registro y turnandolo a la Unidad Administrativa
competente para su seguimiento;

Capturar y entregar las 6rdenes de pago correspondientes a las licencias de construccion,
alineamientos y nimero oficial, cédulas de zonificacion, licencias de uso de suelo, terminaciéon
de obras y volanteo;

Informar oportunamente a la ciudadania del calendario oficial, periodos vacacionales, asi
como de la suspension de labores, dias y horas hébiles e inh4biles, mediante los avisos
oficiales correspondientes y por los medios de difusiébn que considere pertinentes, previo
acuerdo con la persona titular de la Direccion;

Entregar resoluciones de expedientes, licencias, permisos, autorizaciones y las 6rdenes de
pago que correspondan de los mddulos de la unidad a su cargo;

Remitir los expedientes concluidos a la Unidad Interna de Archivo para su resguardo; y
Las demas que determinen las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.
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El horario de atencion en esta unidad sera de 9:00 a 15:00 horas, en los dias habilesque asi determine el
respectivo calendario oficial, o previo acuerdo de la Direccion.

ARTICULO 14.- La Oficialia de Partes estar4 compuesta por un médulo de atencién autorizado para
recibir, en dias y horas habiles, toda clase de peticiones formuladaspor escrito, asi como documentos
dirigidos a la Direccidn, ya sea de la ciudadania o autoridades; y sera supervisada por la persona titular
del Area de Atencion al Publico.

La persona servidora publica responsable de la operaciéon de la Oficialia de Partes desarrollara las
siguientes funciones:

Recibir los escritos libres, documentos oficiales y solicitudes de tramites, competencia de la
Direccidn distintos a los recibidos en la Ventanilla de Atencion al Pablico, llevando su registro
y turnandolos a la Unidad Administrativa competente para su seguimiento;

Hacer constar la recepcién de escritos libres, documentos y de los anexos que en su caso se
acompafien, mediante la impresion del sello fechador correspondiente, que contenga la fecha
y hora en que se recibe, asi como la firma de la persona servidora publica que recepcioné
y la asignacion al documento del nimero progresivo de identificacidén, otorgdndose acuse de
recepcion en otro tanto igual para el peticionario; y

Cuando el documento a ingresar carezca de domicilio para oir y recibir notificaciones, deberan
solicitar a la persona peticionaria, sefiale de pufio y letra domicilio dentro del territorio del
Municipio, seguido de su firma.

ARTICULO 15.- La Unidad de Archivo Interno es el sitio de acceso restringido de la Direccién en donde
se realiza el registro, resguardo y préstamo al personal autorizado de las Unidades Administrativas de
la Direccién, de los expedientes que formen parte del archivo de concentracién de esta Dependencia.

Las personas servidoras publicas responsables de la operacion de la Unidad de Archivo Interno
desarrollaran las siguientes funciones:

VI.

Llevar el registro y control de nimeros de expediente asignados a los tramites de la
Direccidn y la base de datos correspondiente;

Resguardar los expedientes de Archivo en tramite concluido y proponer los mecanismos
para el préstamo de estos a las unidades administrativas de la Direccién que asi lo
requieran;

Realizar la seleccion y depuracion documental para la transferenciaprimaria al Archivo
Municipal, de los expedientes de tramite concluido en concentracion;

Recibir los expedientes de Archivo en Concentracion, que les sean turnados por las
Unidades Administrativas de la Direccién, para su resguardo precautorio previo a su
transferencia primaria;

Brindar asesoria a las unidades administrativas de la Direccién, sobre losprocedimientos de
depuracion y seleccién documental para Archivo en Concentracion conforme a la Ley de
Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios vigente, y a
las disposiciones que expida la Coordinacion de Archivo Municipal de la Secretaria del
Ayuntamiento;

Reportar al titular de la Direccion, sobre el extravio de expedientes y levantar las actas
circunstanciadas que lo ameriten, a través del Enlace Administrativo.

CAPITULO SEXTO
DEL DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y
EVALUACION TERRITORIAL

ARTICULO 16.-La persona titular del Departamento de Planeacion y EvaluacionTerritorial contara con
las atribuciones siguientes:

Afio 2023
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Proporcionar asesorias técnicas a la ciudadania respecto al plan municipal de desarrollo
urbano vigente, del cambio de uso del suelo, de la densidad,del coeficiente de ocupacién, del
coeficiente de utilizacion y de altura de edificaciones, asi como de la normatividad que atiende
estos rubros;

Elaborar levantamientos topograficos exclusivamente a solicitud de las dependencias,
organos desconcentrados y organismos descentralizados de la administracion publica
municipal;

Dar tramite y realizar la revision, andlisis, estudios técnicos y legales de los expedientes
relacionados en materia de uso y control de suelo, obra inducida y area en via publica;

Dar seguimiento y contestacion a las peticiones de la ciudadania, cuando sean de su
competencia;

Intervenir y supervisar el cumplimiento de las obligaciones impuestas a lasy los particulares
derivadas de las autorizaciones de subdivision, lotificacion, relotificacion y fusion de
predios, en términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables;

Dictaminar, otorgar el visto bueno, verificar y supervisar los proyectos ejecutivos, memorias
de calculo y especificaciones técnicas de las obras de infraestructura hidraulica y de
urbanizacién de conjuntos urbanos, subdivisiones y condominios;

Supervisar conjuntamente con la Secretaria del Ayuntamiento y el Organismo Publico
Descentralizado Municipal para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado
y Saneamiento de Cuaultitlan Izcalli OPERAGUA IZCALLI O.P.D.M., la recepcion de las obras
de urbanizacién, infraestructura y equipamiento urbano, asi como las areas de donacién
derivadas de todos los actos administrativos de divisién del sueloque hayan causado
obligaciones;

Participar en la elaboracién de la actualizacién de la cartografia municipal;

Supervisar y recibir las obras de urbanizacién, infraestructura y equipamiento urbano, asi
como las &reas de donaciéon derivadas de las autorizaciones de conjuntos urbanos o
subdivisiones de desarrollos habitacionales, comerciales, industriales, abasto y servicios
mixtos;

Emitir visto bueno respecto a las obras de urbanizacion, equipamiento urbano e
infraestructura de los desarrollos autorizados por Gobierno del Estado de México;

Validar con su firma la Opinién Técnica y juridicamente Justificada para los Cambios de Uso
de Suelo que requieran Evaluacién de Impacto Estatal, y las Autorizaciones de Cambio de
Uso del Suelo, atendiendo la opinion emitida por el COPLADEMUN;

Validar con su firma las evaluaciones técnicas de las solicitudes de los cambios de uso del
suelo, de la densidad, del coeficiente de ocupacion, del coeficiente de utilizacién y de altura
de edificaciones de un lote o predio, enatencién a la normatividad y al plan municipal de
desarrollo urbano, vigentes;

Autorizar el uso, ocupacion de la via y espacios publicos para la ejecucién de obras de redes
subterraneas o aéreas, para la instalacion, mantenimiento y retiro de ductos, lineas de
conduccion y demas infraestructura que se requiera para la prestacién del servicio en materia
de energia eléctrica, telecomunicaciones, transporte y distribucion de hidrocarburos,
reparacion de banquetas, guarniciones, entre otros, en términos de las disposiciones legales
y reglamentarias aplicables; y

Las demas que determinen las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

CAPITULO SEPTIMO
DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL
Y DICTAMINACION

ARTICULO 17. - La persona titular del Departamento de Control y Dictaminacién contara con
atribuciones siguientes:

Afio 2023

Formular, ejecutar, evaluar y proponer modificaciones al Plan Municipal de Desarrollo Urbano
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y los parciales que de él deriven;

Realizar el diagnostico, elaborar el anteproyecto, publicar el aviso de consulta publica,
analizar las opiniones recibidas, realizar el proyecto definitivo, solicitar el dictamen de
congruencia, recabar la autorizacidon del Ayuntamiento, solicitar la publicacién del Plan
Municipal de Desarrollo Urbano en el Periédico Oficial "Gaceta del Gobierno", y requerir su
inscripcion en el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México;

Participar en la elaboracion del Plan Municipal de Desarrollo Urbano y en todas las
propuestas de reglamentacién en materia urbana;

Elaborar el dictamen técnico municipal que sefiala el Plan Municipal de Desarrollo Urbano;
Atender las solicitudes de certificacién de Vias Publicas para regularizaciénde la Tenencia de
la Tierra formuladas por dependencias federales y estatales;

Atender las solicitudes de peticiones relacionadas con el territorio municipal;

Brindar asesorias a las unidades internas y externas de la Administracion sobre normatividad
urbana;

Elaborar la Opinién Técnica y juridicamente Justificada para lasautorizaciones de cambio de
uso del suelo, densidad, intensidad, altura u ocupacion;

Elaborar conjuntamente con el Instituto Municipal de Planeacion propuestas para la
integracion del COPLADEMUN,;

Revisar y dar el visto bueno con su firma las evaluaciones técnicas de las solicitudes de los
cambios de uso del suelo, de la densidad, del coeficiente de ocupacién, del coeficiente de
utilizacion y de altura de edificaciones de un lote o predio, en atencién a la normatividad y al
plan de desarrollo urbano, vigentes;

Revisar y dar el visto bueno la opinién técnica para los cambios de uso de suelo que
requieran evaluacién de impacto estatal, y las autorizaciones decambio de uso del suelo,
atendiendo la opinién emitida por el COPLADEMUN,;

Dar seguimiento y contestacion a las peticiones de la ciudadania cuando sean de su
competencia;

Evaluar las politicas publicas adoptadas en todos los ambitos en materia urbana;

Participar en las reuniones que se le encomienden relativas al ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos y desarrollo urbanoen los @mbitos local, regional y metropolitano;
Analizar las propuestas de organizaciones de caracter urbano, sugeridas por otros gobiernos
y la sociedad civil;

Cuidar que la integracion con la metropoli no afecte la identidad de Cuautitlan Izcalli y los
intereses de su poblacién;

Promover mecanismos y medidas orientadas al fortalecimiento de las acciones de
coordinacién entre los tres 6rdenes de gobierno, en asuntos de caracter local, estatal,
metropolitano y federal;

Participar en la elaboracion de los planes integrantes del Sistema de PlanesMunicipales de
Desarrollo Urbano;

Las demas que en el ambito de sus atribuciones y competencia le correspondan, asi como
aquellas que le sean delegadas por su superior jerarquico;

CAPITULO OCTAVO
DE LA SUBDIRECCION DE OPERACION URBANA

Articulo 18.- La Subdireccién de Operacion Urbana tiene a su cargo el despacho de los asuntos que
en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y desarrollo Urbano, se
encuentran previstos en el Libro Quinto del CodigoAdministrativo y su Reglamento, Libro Décimo Octavo
del Cadigo Administrativo, laLey Organica Municipal del Estado de México, el Bando Municipal vigente,
el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, el Reglamento de Organizacién y en las demas disposiciones
legales y reglamentarias aplicables.

Afio 2023
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Articulo 19.- La persona titular de la Subdireccion de Operaciéon Urbana, tendra las  siguientes
atribuciones delegables:

VI.

VII.
VIII.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

Afio 2023

Difundir los requisitos y tramites para obtener las licencias, permisos, autorizaciones,
cédulas y constancias en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos
humanos, desarrollo urbano, construcciones, antenas de radiotelecomunicaciones y
anuncios publicitarios;

Elaborar y en su caso modificar los formatos de solicitud de Licencias, informando a la
persona titular de la Direccion para su aprobacion;

Elaborar, revisar y dar el visto bueno de las autorizaciones, permisos, constancias, cédulas,
avisos y factibilidades para la aprobacion y firma de la persona titular de la Direccion;
Coadyuvar con la Tesoreria Municipal en la actualizacion del padrén catastral;

Informar al Area Juridica de la Direccién de Desarrollo Urbano los asentamientos humanos
ilegales o irregulares que se realicen en inmuebles, cualquiera que sea el régimen de
propiedad al que se encuentren sujetos, asi como los actos de divisién del suelo o la
realizacion de conjuntos urbanos, lotificaciones o subdivisiones que no cuenten con las
autorizaciones vy licencias legalmente exigibles, para su intervencion legal y coordinacion
con la Direccién Juridica del Municipio;

Remitir a la Primer Sindicatura los escritos de las y los particulares por medio de las y los
cuales se interponga el Recurso Administrativo de Inconformidad en contra de los actos
emitidos por la Direccion, acompafiados de un informe y documentacién de soporte;
Promover ante las autoridades competentes, la ejecucién del equipamiento urbano
municipal que se requiera,

Integracion y revisién de los documentos para el visto bueno y autorizacién de la persona
titular de la Direccién para el otorgamiento, modificacion o extincién de permisos o
autorizaciones para la instalacion, modificacion o retiro de anuncios que requieran o no
elementos estructurales;

Solicitar a la unidad juridica el inicio, sustanciacion y resolucion de los procedimientos
administrativos que procedan;

Asistir a la persona titular de la Direccion, en la revision y visto bueno para la expedicién, y
autorizacion de las licencias, permisos, cédulas y constancias en materia de ordenamiento
territorial de los asentamientos humanos, desarrollo urbano y construcciones;

Llevar a cabo el registro de las licencias, permisos, autorizaciones,cédulas y constancias
en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, desarrollo urbano y
construcciones;

Revisar y registrar los permisos y licencias de obra para la instalacion de anuncios
publicitarios que requieran de elementos estructurales, asi como los que no requieran de
elementos estructurales en propiedad privada, en cumplimiento a las disposiciones legales
y reglamentarias aplicables;

Revisar y registrar los documentos que ingresen para la emisién de las autorizaciones de
licencias nuevas o de regularizacion de las construcciones e instalaciones de estaciones
repetidoras y antenas para radio telecomunicaciones, previa aprobacién y visto bueno la
persona titular de la Direccién, en términos de las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables;

Coadyuvar con la unidad juridica a efecto de solicitar las visitas de verificacion e inspeccion
para comprobar el cumplimiento de las disposiciones legales, reglamentarias, hormativas
y técnicas aplicables en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos,
desarrollo urbano, control de construcciones y anuncios publicitarios;

Coadyuvar con la unidad juridica, a efecto de asistir en la ejecucién de las medidas de
seguridad para evitar la consolidacidon o permanencia deacciones o hechos contrarios a las
disposiciones juridicas en materia de asentamientos humanos, desarrollo urbano y control
de construcciones, conforme a la legislacién aplicable;

Coadyuvar con la unidad juridica para ordenar visitas de verificacion para supervisar que
las estructuras de los anuncios, sus elementos y accesorios se encuentren en buenas
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condiciones de seguridad, estabilidad, y que cumplan con la normativa aplicable,
validandolas con su firma;

Revisar la documentacién que conforma el expediente de la Constancia de Alineamiento
y Numero Oficial y la Constancia de NUmero Oficial; asi como la Cédula Informativa de
Zonificacion, y dar el Visto Bueno para la aprobacién de la persona titular de la Direccién;

Revisar que el expediente que conforma la licencia de uso de suelo y de construccion,
cumpla con los requisitos y la normativa aplicable para su emision, otorgando el visto bueno
para la aprobacién de persona titular de la Direccion;

Revisar que la solicitud de suspension de obra con constancias de suspension voluntaria
y de terminacién de obra parcial o total, cumplan con los requisitos, la normativa aplicable,
para la aprobacion de la persona titular de la Direccion;

Revisar la constancia de existencia de documentos y planos originales existentes en el
archivo de la Direccion; para la aprobacion de la persona titular de la Direccion;
Determinar la procedencia del cobro de las contribuciones y, en su caso,de los accesorios
que correspondan por concepto de la prestacion de los servicios de licencias,
autorizaciones, permisos, constancias, cédulas, estudios, inspecciones de campo,
supervisiones y todos aquellos que determine el Cddigo Financiero del Estado de México
y Municipios;

Expedir las érdenes de pago que se requieran por concepto de tramites y servicios
prestados por la Direccion;

Validar con su firma las érdenes de pago que se requieran por concepto de multas, y copias
certificadas de los asuntos en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos
humanos, desarrollo urbanoy construcciones;

Coadyuvar y asistir en la ejecucién de inspecciones y visitas de verificacion con el objeto
de vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales aplicables en materia de
ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, desarrollo urbano, construccion
de antenas deradio telecomunicaciones y anuncios, en los predios o inmuebles ubicados
en el territorio municipal,

Coadyuvar con la unidad juridica a efecto de dar cumplimiento a sentencias y acuerdos
dictados por los Tribunales, la Primera Sindicatura;conciliaciones o recomendaciones de las
Comisiones Nacional y Estatal de los Derechos Humanos que le sean ordenados a la
persona titular de la Direccion;

Dar seguimiento y contestacién a las peticiones de la ciudadania, cuando sean de su
competencia;

Dotar ala personatitular de la Direccion, de herramientas necesarias paradar cumplimiento
a las disposiciones previstas en materia de desarrollo urbano, apoyandose para ello en las
autoridades administrativas y judiciales, ya sean Federales, Estatales o Municipales, asi
como elauxilio de lafuerza publica, cuando asi se requiera en el ejercicio de sus funciones;
Remitir al Secretario del Ayuntamiento, los documentos que proceda certificarse a solicitud
de los particulares, previo pago de la contribucidon correspondiente, o de diversas
autoridades, y que obren en el archivo interno de la Direccién de Desarrollo Urbano en
original o copia certificada y que hayan sido emitidos por el Ayuntamiento; y

Las demés que determinen las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

SECCION PRIMERA
DEL DEPARTAMENTO DE
LICENCIAS DE USO DE SUELO

Articulo 20.- La persona titular del Departamento de Licencias de Uso de Suelo tendra a su cargo las
siguientes atribuciones:

Afio 2023

Revisar la integracion de los expedientes relativos a las solicitudes,respetando el nimero
progresivo asignado en ventanilla correspondiente a las licencias de uso de suelo, cédulas
informativas de zonificacién, constancias de alineamiento y nimero oficial, a efecto de dar
a tramite la solicitud o en su caso realizar los requerimientos correspondientes cuando no
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cumplan con los requisitos;

Dar seguimiento y contestacion a las peticiones de la ciudadania, cuando sean de su
competencia.
Elaborar las cuantificaciones y 6rdenes de pago de los asuntos de su competencia para
firma la persona titular de la Direccion;
Solicitar visitas de inspeccion y verificacion, asi como la notificacion de los oficios de su
competencia y aquellos que le encomiende el superior jerarquico;
Elaborar los requerimientos de las autoridades administrativas y judiciales, que sean de su
competencia.
Elaborar las licencias, autorizaciones y permisos que sean de su competencia para revisiéon
y visto bueno de la persona titular de la Subdireccién y firma de la persona titular de la
direccion; asi como solicitarel apoyo e informacion necesaria de las dependencias federales
estatalesy municipales cuando asi corresponda para el ejercicio de sus funciones;
Coadyuvar con el Departamento de Planeacién y Evaluacion Territorial, en la autorizacion
de las vias puablicas municipales, subdivision de areas remanentes, fusiones y
relotificaciones que al efecto expida el Instituto Mexiquense de la Vivienda Social; la
Comision para la Regularizacion dela Tenencia de la Tierra y demas autoridades
competentes;
Participar en la elaboracién de las evaluaciones, estudios y dictamenes Técnicos respecto
de los conjuntos urbanos, subdivisiones, lotificaciones para condominio y relotificaciones,
coadyuvando con el Departamento dePlaneacién y Evaluacién Territorial.
Realizar la revisién y andlisis coadyuvando con el Departamento de Planeacion y
Evaluacion Territorial, de las propuestas para la instalacién de mobiliario urbano en la via
publica y lugares de uso comun y del Programa de Mejoramiento del entorno municipal,
asi como el control y seguimiento de los mismos; y
Las demas que determinen las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.
SECCION SEGUNDA
DEL DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCION Y ANUNCIOS

Articulo 21.- La persona titular del Departamento de Construccién y Anuncios tendra a su cargo las
siguientes atribuciones:

VI.

Afio 2023

Revisar la integracién de los expedientes relativos a las solicitudes, respetando el numero
progresivo asignado en ventanilla correspondiente a las Licencias de construccién para
obra nueva, ampliacién,modificacién o reparacién que afecte elementos estructurales de la
obra existente, demolicion parcial o total, excavacion o relleno, construccion de bardas;
modificacion del proyecto de una obra autorizada; la construccién instalacion de estaciones
repetidoras y antenas para radiotelecomunicaciones, anuncios publicitarios que requieran de
elementos estructurales; escaleras mecanicas o cualquier otro mecanismode transporte
electromecanico; autorizaciones de anuncios publicitarios; constancia de suspensién
voluntaria a la licencia de construccion y de terminacién de obra parcial o total; asi como las
autorizaciones de cambio a régimen de condominio; y cual quiera otra que le confieran las
leyes aplicables en la materia; y en su caso realizar los requerimientos correspondientes
cuando no cumplan con los requisitos;

Entregar a la o al particular, si asi lo solicita, las copias certificadas correspondientes a los
expedientes que sean de su competencia, previo pago de derechos conforme a lo establecido
en el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios;

Dar seguimiento y contestacion a las peticiones de la ciudadania cuando sean de su
competencia;

Elaborar los requerimientos de las autoridades administrativas y judiciales, que sean de su
competencia;

Solicitar al Departamento de Inspeccion y Diligencias la notificacién de los oficios de su
competencia, asi como la ejecucién de visitas de inspeccién y verificacion;

Realizar las cuantificaciones para pago de impuestos sobre los tramites propios de la Unidad
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Administrativa conforme al Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios para la
emisién de la orden de pago correspondiente;

Elaborar las licencias, autorizaciones y permisos que sean de su competencia para revision
y visto bueno de la persona titular de la Subdireccion, y firma de la persona titular de la
Direccion;

Dar tramite y realizar las evaluaciones, estudios y dictamenes técnicos de los expedientes
gue se integren en materia de los tramites de su competencia;

Dar a tramite las solicitudes de licencias, permisos, avisos y en general, sobre cualquier
tramite relacionado con las autorizaciones de anuncios publicitarios, respetando el nimero
progresivo de identificacion correspondiente otorgado por la unidad de atencion al publico; y

Las demas que determinen las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

SECCION TERCERA
DEL DEPARTAMENTO DE INSPECCION Y DILIGENCIAS

Articulo 22.- La persona titular del Departamento de Inspeccidon y Diligencias tendra a su cargo las
siguientes atribuciones:

VI.

VII.

Ejecutar las visitas de verificacion y érdenes de inspeccion, que le sean turnadas por las
Unidades Administrativas de la Direccién; asi como realizar todo tipo de diligencias
relacionadas a las inspecciones, notificaciones y resoluciones emitidas por la Direccion;
Notificar las actuaciones y oficios que le sean turnados por las UnidadesAdministrativas de
la Direccion;

Solicitar el auxilio de la fuerza publica cuando se requiera para la realizacion de las
atribuciones de su competencia,

Ejecutar en coordinacion con las diversas dependencias deadministracion, las sanciones
impuestas a las personas infractoras, en los Procedimientos Administrativos Comunes
instaurados en la Direccién;

Recibir, atender y dar contestacién a las quejas de las y los particulares que le sean
turnadas, respecto de las materias de ordenamiento territorial de los asentamientos
humanos, desarrollo urbano y control de construcciones:

Elaborar y ejecutar en caso urgente y a peticién de la persona titular de laDireccion de
Desarrollo Urbano, las visitas de verificacion, turnando las mismas a la Unidad
Juridica para el Inicio de Procedimiento Administrativo a que haya lugar y:

Las demés que determinen las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

ARTICULO 23.- Los Estrados son el sitio abierto de la Direccion, a cargo del Departamento de
Inspeccién y Diligencias, destinado a fijar notificaciones, cuando asi lo sefiale la parte interesada, o
bien, se trate de actos distintos a citaciones, requerimientos y demas resoluciones o actos que puedan
ser impugnados.

CAPITULO NOVENO
DE LA COORDINACION DE ASENTAMIENTOS
HUMANOS Y TENENCIA DE LA TIERRA SECCION

Articulo 24.- La persona titular de la Coordinacion de Asentamientos Humanos y Tenencia de la Tierra
tendrd las siguientes atribuciones:

Afio 2023

Analizar las solicitudes hechas por las autoridades competentes para determinar la viabilidad
de la regularizacién de la tenencia de la tierra;

Ejercer las atribuciones que el Ayuntamiento le confiera en materia de ordenamiento territorial
de los asentamientos humanos y desarrollo urbano respecto de asentamientos humanos
irregulares en areas consideradas por el respectivo Plan Municipal de Desarrollo Urbano
como urbanizables y no urbanizables sin perjuicio de que la Direccién las pueda llevar a cabo;
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Asesorar técnicamente a las unidades administrativas de la Direccion o el Ayuntamiento
respecto de los limites e identificacién de predios, inmuebles 0 zonas de interés;

Dar seguimiento y contestacion a las peticiones de la ciudadania cuando sean de su
competencia;

Coadyuvar en las acciones de regular el suelo, regularizar los asentamientos humanos y la
tenencia de la tierra en todos sus tipos y modalidades, adoptando cualquier figura
administrativa, mediante los programas y acciones implementadas, convenios celebrados y
establecidos por el Ayuntamiento, las que deberan considerarse como programa permanente;
Recibir las solicitudes de regularizacién de los predios urbanos irregulares, integrar el
expediente respectivo conforme a los programas de regularizaciénde tenencia de la tierra
autorizados, procedentes del Instituto Nacional del Suelo Sustentable, del Instituto
Mexiguense de la Vivienda Social y el Registro Agrario Nacional,

Operar los programas de regularizacion de la tenencia de la tierra, derivado de los convenios
celebrados con autoridades estatales y municipales, adoptando cualquier figura
administrativa;

Proponer y elaborar los proyectos de contratos, convenios, acuerdos y demas instrumentos
juridicos que se requieran para el cumplimiento de las atribuciones de la Direccion y
someterlos a las atribuciones de la persona titular de la Direccién;

Aplicar las medidas de prevencién que se requieran para evitar el establecimiento de
asentamientos humanos irregulares, participando con lasdiferentes dependencias federales,
estatales y municipales;

Participar con las dependencias federales, estatales y municipales en la prevencion y
solucién de los problemas generados por los asentamientos humanos irregulares;

Revisar los levantamientos topograficos, calculo, dibujo y la digitalizaciéon correspondiente
para la autorizacion de planos de lotificacion susceptibles de regularizacién de tenencia de la
tierra;

Elaborar los levantamientos topogréaficos solicitados por las dependenciasde la administracién
municipal;

Proponer y elaborar los convenios con los nlcleos ejidales asentados en el municipio, en
materia de regularizacion de tenencia de la tierra, para aprobacién y autorizacion de la
persona titular de la Direccion;

Gestionar ante las instancias competentes la expedicion de titulos de propiedad y titulos de
solar urbano de origen ejidal;

Participar, en coordinacion con las delegaciones regionales del Instituto Mexiquense de la
Vivienda Social, en los comités de prevencion y control del crecimiento urbano en el municipio;
Atender, en el ambito de su competencia, a los grupos sociales demandantes de la
regularizacion de la tenencia de la tierra, informando a las unidades respectivas de sus
peticiones;

Denunciar ante las autoridades competentes los actos de los que tenga conocimiento en
ejercicio de sus funciones y que puedan constituir delito en materia de asentamientos
humanos e informar a la persona titular de la Direccién;

Promover la organizacion y participacion social en los programas y acciones orientados a la
regularizacion de asentamientos humanos irregulares;

Elaborar las 6rdenes de pago cuando se requiera copia certificada de los asuntos de su
competencia;

Coordinar con la Tesoreria Municipal y/o con la Coordinacién de Catastro de la Tesoreria
Municipal, el registro y actualizacién del padrén catastral, y laregularizacion de los impuestos
municipales, de los predios urbanos regularizados, conforme a los programas de
regularizacion de tenencia de la tierra;

Solicitar de la Coordinacién Municipal de Proteccion Civil y Bomberos, dela Coordinacion de
Patrimonio de la Secretaria del Ayuntamiento, de la dependencia o unidad administrativa
municipal que corresponda, o de entidades federales o estales, el informe, autorizacién o el
dictamen necesario, para la procedencia de las solicitudes de la regularizacién de los predios
urbanos irregulares;
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XXII. Participar en las reuniones que se le encomienden relativas al ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos y desarrollo urbano en los ambitos local, regional y metropolitano;

XXIII. Colaborar en los procedimientos de desincorporacion de los nticleos ejidales asentados en
el Municipio en materia de regularizacién de tenencia de la tierra; y

XXIV. Las demas que le confiera expresamente otras disposiciones legales aplicables y aquellas
gue sean directamente encomendadas por la persona titular de la Direccion.

CAPITULO DECIMO
DE LAS SUPLENCIAS

Articulo 25. - Las faltas temporales de las personas titulares de unidades administrativas seran
suplidas por la persona servidora publica que nombre la persona titular de la Presidencia Municipal a
propuesta de la persona titular de la Direccion, teniendo el caracter de encargada o encargado de
despacho.

Las faltas temporales que excedan de quince dias naturales, pero no de sesenta, seran aprobadas por
el Ayuntamiento, a propuesta de la persona titular de la Presidencia Municipal.

Si la falta temporal se convierte en definitiva se procedera conforme lo dispone el articulo 31 fraccion
XVII de la Ley Orgéanica Municipal del Estado de México.

Las faltas temporales de los titulares de las unidades administrativas seran suplidas por la persona
servidora publica que nombre la persona titular de la Presidencia Municipal a propuesta de la persona
titular de la Direccion, teniendo el caracter de encargado de despacho.

Articulo 26. La persona designada como Encargada o Encargado de Despacho tendra las mismas
funciones que su titular, debera cumplir los mismos requisitos que sefiale la normatividad para ocupar
el puesto y no podran durar mas de sesenta dias naturales en su cargo.

CAPITULO DECIMO PRIMERO
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES
DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS

Articulo 27.- Las faltas al presente Reglamento serdn sancionadas en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, sinperjuicio de las sanciones que
procedan conforme a los deméas ordenamientos legales aplicables.

Articulo 28. — Cuando se tenga conocimiento de presuntas faltas administrativas cometidas por las
personas servidoras publicas, se dara vista de manera inmediata a la Contraloria Municipal para que
determine lo que en derecho proceda.

TRANSITORIOS

Primero. - El presente Reglamento Interno de la Direccién de Desarrollo
Urbano, entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion.

Segundo. - Publiqguese en la Gaceta Municipal, Periodico Oficial del
Gobierno Municipal de Cuautitlan Izcalli, Estado de México.

Tercero. - Se abroga el Reglamento Interno de la Direccién General de
Desarrollo Metropolitano, de Cuautitlan lzcalli, Estado de México.

Cuarto. - Se derogan las disposiciones de igual 0 menor jerarquia, que se
opongano contravengan lo dispuesto en el presente reglamento.
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Quinto - Los procedimientos y asuntos que se encuentren en tramite o
pendientes de resolucién al momento de la entrada en vigor del presente
Reglamento se tramitaran y resolveran conforme a las disposiciones vigentes
al momento en el que se iniciaron.

DADO EN CIUDAD CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO, EN LA VIGESIMA SEXTA SESION
PUBLICA DEL AYUNTAMIENTO, CON CARACTER DE ORDINARIA, EN EL SALON DE CABILDOS,
RECINTO OFICIAL DE LAS SESIONES DEL AYUNTAMIENTO, A LOS VEINTE DIAS DEL MES DE

ABRIL DEL ANO DOS MIL VEINTITRES, POR LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE
CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO.
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

El Secretario del Ayuntamiento de Cuautitlan
Izcalli, Estado de México, C. MIGUEL ANGEL
GUTIERREZ PILLONI; en uso de las facultades
que le confieren el articulo 91 fracciones Vil y XIlI
de la Ley Organica Municipal del Estado de México,
certifico y ordend la publicacion de esta Gaceta
Municipal para el conocimiento de los vecinos de
Cuautitlan lzcalli.
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